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永远价值大于价格，

永远靠谱务实奋斗！

工作分析表（营销策划专员）
表一:
	从事岗位名字
	营销策划专员
	有无兼职
	 

	我的上级岗位名字
	市场部经理
	我的部门名字
	市场部

	下级的岗位
	

	岗位任职资格要求
	· 年龄：22-35岁

· 性别：不限
· 籍贯：不限

· 婚姻状况：不限

· 学历：专科以上学历

· 经验要求：2年以上工作经验

· 知识要求：具有一定的市场营销、策划等相关专业知识
· 能力要求：熟练掌握的市场营销知识、并具有一定实践经验；具备广告艺术鉴赏力，和促销策划执行力。 有较强的沟通协调能力；有一定的文字撰写能力
· 其它要求：品貌端正；有创新思维；头脑灵活，语言表达能力好；有旺盛的精力和积极的工作态度


表二:

	重要性
	具体工作
	占用时间%

	1
	负责制定不同时期，不同促销活动的各项费用预算；拟定各种促销方案，并监督各种促销方案的实施与效果评估（在规定时间内完成促销方案、计划、预算，方案执行后达预期效果的80%以上，费用控制不超出原预算费用）；
	30%

	2
	负责不断开发媒体渠道并保持与各媒体间的良好关系，监督各种形式的媒体宣传，各类宣传资料的设计印刷等，检测宣传效果，定期进行工作总结；（宣传计划完成率90%以上）
	25%

	3
	协助市场部经理进行公司品牌的建立、推广与维权工作（任务完成率100%）  
	10%

	4
	负责协助市场部经理编写各类方案报告（规定时间内完成率100%）
	10%

	5
	负责撰写各种宣传材料、产品说明书等（资料制作准确率100%）
	15%

	6
	资源共享，协助集团兄弟公司进行客户开发，搞好集团品牌宣传工作。 
	5%

	7
	参加公司的企业文化活动及制度培训（出勤率100%，考试合格）
	5%
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