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永远价值大于价格，

永远靠谱务实奋斗！

保洁工作分析表（餐饮酒店类）
表一:
	从事岗位名字
	保洁
	有无兼职
	   无

	我的上级岗位名字
	客房副理
	我的部门名字
	酒店事业部-客房部

	下级的岗位
	无

	岗位任职资格要求
	· 年龄：20-50岁

· 性别：不限

· 学历：初中以上学历

· 籍贯：不限

· 经验要求：1年以上相关工作经验
· 婚姻状况：不限

· 知识要求：礼仪知识

· 能力要求： 

· 其它要求：严谨、负责


表二：

	重要性
	具体工作
	占用时间%

	1
	负责营业前放好所有保洁物资并有备用随时增换；
	20%

	2
	负责在规定时间内完成清洁任务并随时准备临时清洁工作；
	40%

	3
	负责所属区域的整体整洁工作（清洁程度评价得分90以上）；
	10%

	4
	确保保洁工作完成率（已完成的清洁工作量/计划应完成的清洁工作量）×100%
	10% 

	5
	确保卫生合格率（抽检合格的次数/总抽检次数）×100%
	10%

	6
	确保清洁工具完好率（一定周期内完好的清洁工具数/清洁工具总数）×100%
	5%

	7
	负责垃圾的及时处理
	5%
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