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永远价值大于价格，

永远靠谱务实奋斗！

股东会决议注意事项

1、本股东会决议范本适用于有限公司(不含国有独资)的变更登记。

　　2、股东为非自然人的，“实到股东”应写明其单位名称，并可在单位名称后加“(出席代表：XXX)”。

　　3、股东为自然人的，由本人签字；自然人以外的股东加盖公章；签名不能用私章或签字章代替；签名应当用黑色或蓝黑色钢笔、毛笔或签字笔，尽量不与正文脱离单独另用纸签名；若正文与签名脱离的，应当在正文与签名页处加盖企业的骑缝章。
　　4、股东人数发生变化或股东发生变化的决议中，还需注明参会人员，如：“原(全体)股东(或者股东代表)；新增股东(或股东代表)。”新、旧股东都要在本股东会决议上签字、盖章。也可以分两次会议召开。特别提示：股权转让（内部转让除外）或者法定代表人更换的变更决议，新老股东及新老法定代表人还需前往登记机关进行现场签字（带身份证）。
　　5、决议签署之日后应在规定期限内30日内，减资、合并、分立为公告之日起45日后提交登记机关进行登记。
6、要求用A4纸、四号(或小四号)的宋体(或仿宋体)打印，可双面打印;多页的，应打上页码，加盖骑缝章；内容涂改无效。

7、召集人非章程规定的第一召集人的，应在正文前增加一段内容用以说明公司章程规定的在前顺序的会议召集和主持义务人不履行会议召集和主持义务的情况。

8、非全体股东签名的，正文前需注明以下内容：
会议已于15日前以书面/电话/公告（按公司章程规定）的方式通知了全体股东。应到会股东     方，实际到会股东    方（其中，股东        委托          出席会议并代为行驶表决权）。参加股东共代表     ％表决权。

公司股东会决议
（设立的范文）
会议时间：                                          

会议地点：                                          
实到股东：                                          

会议性质：临时(或者定期)股东会议
召 集 人：  按章程规定填写                          
主 持 人：                                          
应到会股东         方，实际到会股东          方，代表100％股权。

全体股东一致通过如下决议：

一、股东身份情况：

	股东名称
	股东证件号码
	住所

	******
	************
	****


股东出资情况：

	股东名称
	认 缴          出资额 （万元）
	认缴出资额占全体股东出资（%）
	实 际        出资额   （万元）
	实际出资额占全体股东出资（%）
	出 资         到 位         日 期
	出资方式

	
	
	
	
	
	
	


2、 公司注册资本为：*****万元整。实收资本为：*****万元整。

3、 公司经营地址为：克拉玛依市*****。

4、 公司经营范围为：许可经营项目：（按前置许可证填写）。一般经营项目：（按国民经济行业分类填写）。（具体范围以工商部门核定为准）。

5、 公司不设立董事会，只设立一名执行董事，股东任命****担任公司执行董事兼经理，公司执行董事为公司法定代表人。

6、 公司不设监事会，只设一名监事，股东任命******担任公司监事，对公司行使监事职责。

七、本决定经股东签字后，即生法律效力，股东要依照执行。

八、本决定一式三份，股东一份，报公司登记主管机关一份，公司存档一份。

全体股东盖章（单位股东）或签字（自然人股东）：
公司股东会决议
（变更的范文）

会议时间：                                          

会议地点：                                          
实到股东：                                          

会议性质：临时(或者定期)股东会议
召 集 人：  按章程规定填写                                        
主 持 人：                                          
应到会股东         方，实际到会股东          方，代表100％股权。

全体股东一致通过如下决议：

1、决定将公司名称（住所、营业期限等）变更为*****。
2、决定将公司注册资本从*****增（减）至*****。

3、决定增加（减少）公司经营项目：*****
4、决定免去XXX的执行董事（或董事）兼经理、法定代表人职务，决定免去XXX的监事职务；决定任命XXX为执行董事（或董事）兼经理、法定代表人，决定任命XXX为监事。

公司新一届董事会成员由XXX组成；公司新一届监事会成员由XXX和职工代表出任的监事XXX组成。(注：以上需根据公司是否设立董事会、监事会的具体情况自行改动)
5、决定将****在公司中的***%股权（计****万元出资额）以***万元转让给新股东，股权转让后，现有股东出资情况如下：****。

【附较复杂转让股权例子：同意甲将持有公司的100万元占出资比例10%的资金（其中：已到位40万元，未到位60万元），将其中未到位60万元中的20万元占出资比例2%转让给乙，并由乙全额缴纳，剩余未到位40万元继续由甲按期缴纳。】

6、相应修改公司章程。

全体股东盖章（单位股东）或签字（自然人股东）：

其他参会人员签字：（如主持人、监事等）

公司股东会决议
（注销的范文）

会议时间：                                          

会议地点：                                          
实到股东：                                          

召 集 人：  按章程规定填写                                        
主 持 人：                                          
应到会股东         方，实际到会股东          方，代表100％股权。

全体股东一致通过如下决议：

注销范文分两个阶段，第一阶段备案范文的写法如下：

因****原因，决定解散****有限公司。自即日起成立公司清算组，由***、***、***组成，清算组负责人由****担任。
第二阶段确认清算报告的内容写法如下：

年月日清算组出具的清算报告已经全体股东确认无误，责成清算组报送登记机关，办理公司注销登记。

全体股东盖章（单位股东）或签字（自然人股东）：

其他参会人员签字：（如主持人、监事等）
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